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1. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ

1.1. НастоящееПоложение определяетцели и задачи, а также регламентируетсостав,
комиссии Санкт-Петербургскогоприемнойполномочия и порядок деятельности

государственногобюджетногопрофессиональногообразовательногоучреждения«Академия
креативныхиндустрий«ЛОКОН» (далее — «Академия«ЛОКОН») на 2025/2026 учебныйгод.

1.2. Настоящееположение разработанов соответствии с нормативно-правовьп,ш

документами:

• Федеральнымзаконом от 29.12.2012 г. N2 273-ФЗ «Об образованиив Российской

Федерации».
приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 лг2 457 «Об
утвержденииПорядкаприемана обучениепо образовательнымпрограммамсреднего
профессиональногообразования»;
приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 16.03.2021 лг2 100 «О
внесении измененийв Порядокприемана обучениепо образовательнымпрограммам
среднего профессиональногообразования, утвержденныйприказом Министерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. N2457»;

приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 30.04.2021 N2 222 «О
внесении измененийв Порядокприемана обучениепо образовательнымпрограммам
среднего профессиональногообразования, утвержденныйприказом Министерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. N2457»;

приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 20.10.2022 лг2 915 «О
внесении изменений в Порядокприемана обучениепо образовательнымпрограммам
среднего профессиональногообразования, утвержденныйприказом Министерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. N2457»;

приказаМинистерствапросвещения РоссийскойФедерацииот 13.10.2023 N2 767 «О
внесении изменений в Порядокприемана обучениепо образовательнымпрограммам
среднего профессиональногообразования, утвержденныйприказом Министерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. N2457»;

приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 12.04.2024 N2 245 «О
внесении измененийв Порядокприемана обучениепо образовательнымпрограммам
среднего профессиональногообразования, утвержденныйприказом Министерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. N2457»;

приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 28.10.2024 N2 750 «О
внесении изменений в Порядокприемана обучениепо образовательнымпрограммам
среднего профессиональногообразования, утвержденныйприказом Министерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. N2457»;
Уставом Санкт-Петербургскогогосударственногобюджетногопрофессионального
образовательногоучреждения«Академиякреативныхиндустрий«ЛОКОН»;

1.3. Приемграждан в «Академию«ЛОКОН» для получения среднегопрофессионального
образованияосуществляетсяпо заявлениям лиц, имеющих основное общееили среднее
общееобразование, начальное профессиональноеобразование(если в документе об



образованииприсутствуетзапись о получениипредъявителемсреднегообщегообразования).

1.4. Приемнаякомиссия обеспечиваетсоблюдениеправ граждан в области образования,

установленныхзаконодательствомРоссийской Федерации, гласность и открытость работы
приемнойкомиссии.

П. ЦЕЛИИ ЗАДАЧИПРИЕМНОЙКОМИССИИ

2.1. Приемнаякомиссия создается с целью организацииприема граждан для обученияпо
образовательнымпрограммам среднего профессиональногообразованияза счет средств
бюджетаСанкт-Петербургав соответствии с контрольными цифрамиприема,
утвержденнымиКомитетомпо образованию, а также по договорамс оплатой стоимости

обученияс юридическимии (или) физическимилицами.

2.2. На приемнуюкомиссию возлагается следующиеосновные задачи:

•

организация информированияпоступающих;
• приемдокументов, их оформлениеи хранение, перепискапо вопросамприема;

проведениеконкурсногоотборав случае, если численность поступающих превышает
количество мест, финансовоеобеспечение которых осуществляетсяза счет бюджетных
ассигнований, на основе результатовосвоения поступающими образовательнойпрограммы
основного общегоили среднегообщегообразования;

• анализ и обобщениеитогов приема;
• размещениесведенийо приемеграждан на сайтобразовательногоучреждения.

2.3. С целью подтверждениядостоверностидокументов, представляемыхпоступающими,
приемнаякомиссия вправеобращатьсяв соответствующиегосударственные(муниципальные)

органыи организации.

Ш. ПРАВАИ ОБЯЗАННОСТИ ЕЕ ЧЛЕНОВ

3.1. Состав приемнойкомиссии, права и обязанностиее членов определяети утверждает
директор«Академии«ЛОКОН».

В составприемнойкомиссии входят:
• Председательприемнойкомиссии —

директор«Академии«ЛОКОН»;
• Заместителипредседателяприемнойкомиссии — заместитель директорапо УПР, заместитель

директорапо УВР;
• ответственныйсекретарьприемнойкомиссии — заведующийнаправлениемпо профориентации;
Членыприемнойкомиссии:

•

преподавателии сотрудники«Академии«ЛОКОН».



3.2. К работеприемнойкомиссии для вьшолнения текущейоперационнойдеятельности

могут привлекаться отдельные сотрудники «Академии«ЛОКОН» в соответствии

утвержденнымграфиком.
З.З. Председательприемнойкомиссии:

• осуществляетобщееруководстводеятельностьюприемнойкомиссии;

с

•

утверждает нормативные
приемнойкомиссии и прием;

документы, регламентирующиедеятельность

• распределяетобязанностимеждучленами приемнойкомиссии;
•

определяетрежимработыприемнойкомиссии;
• несет ответственность за выполнение контрольныхцифрприема обучающихся,

соблюдениеПравилприемаи других нормативныхдокументов, регламентирующихприем.

3.4. Ответственныйсекретарьприемнойкомиссии:

•

организуетдеятельность привлеченныхк работеприемнойкомиссии сотрудников;
• обеспечиваетделопроизводствоприемнойкомиссии в соответствии с установленным

порядкомоформления,учета и хранениявсейдокументации, связаннойс приемом;
• организуетработупо подготовке и размещениюна официальномсайтеобразовательного

учреждения и информационныхстендах приемнойкомиссии материалов, регламентирующих
прием;

•

контролируетведениежурналоврегистрациии другойучетно-отчетнойдокументациипо
приемупоступающих;

•

контролируетприемдокументовпоступающих, а также подготовкуи сдачуличных дел
зачисленных на обучение;

•

осуществляетличный прием поступающихи их родителей(законных представителей),

а также дает ответы на письменные запросыпо вопросамприемана обучение;
• ведет протоколызаседания приемнойкомиссии по вопросамприема.

3.5. Членыприемнойкомиссии:

•

участвуютв заседаниях приемнойкомиссии;
•

участвуютв организщиии конкурсномотборепоступающих;
• готовят предложенияпо зачислению в состав студентов;
участвуютв подготовке и сдаче личных дел зачисленных на обучение.

3.6. Приемнаякомиссия в целом и каждыйее член, несет ответственность за соблюдение
правграждан на образование, установленных РФ, гласностьзаконодательством
и открытостьработы,доступностьее членов на всех этапах проведенияприема.

3.7. Решения приемнойкомиссии принимаются простым большинством голосов при
наличии не менее 2/3 состава. Работа приемнойкомиссии оформляетсяпротоколом,
которыйподписываетсяпредседателеми ответственным секретаремприемнойкомиссии.



3.8. Срокполномочийприемнойкомиссии составляет один год.

У. ОРГАНИЗАЦИЯИНФОРМИРОВАНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ
4.1. Приемнаякомиссия размешает документы, регламентирующиеобразовательную
деятельность (Устав, Лицензию, Свидетельствоо государственнойаккредитации) и работу
приемнойкомиссии на официальномсайте.

4.2. В целях информированияо приеме на обучениев «Академию«ЛОКОН» размещает
информациюв информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет»(далее — официальный
сайт), а также обеспечивает свободныйдоступ в здание «Академии«ЛОКОН» к

информации, размещеннойна информационномстенде приемнойкомиссии (далее —

информационныйстенд).

Не позднее 1 марта2025 года:

о правилаприемав Образовательнуюорганизацию
• условияприемана обучениепо договорамобоказании платных образовательныхуслуг;
• перечень специальностей, по которымОбразовательноеучреждениеобъявляетприемв

соответствии с лицензиейна осуществлениеобразовательнойдеятельности (с выделением

формобучения(очная) (Переченьспециальностейсм. Пришоэюение1);
• требованияк уровнюобразования, котороенеобходимодля поступления(основное общее
или среднееобщееобразование);

• переченьвступительных испытаний;
• информациюо формахпроведениявступительныхиспытаний;
• особенностипроведениявступительныхиспытанийдля инвалидов и лиц с ограниченными
возможностями здоровья;

• информациюо необходимости(отсутствии необходимости) прохожденияпоступающими
обязательногопредварительногомедицинского осмотра(обследования);

• общееколичество мест для приема по каждой специальности, в том числе по

различнымформамобучения;
• количество мест, финансируемыхза счет средствбюджетаСанкт-Петербургапо каждой
специальности, в том числе по различнымформамобучения;

• количество мест по каждойспециальности по договорамоб оказании платных

образовательныхуслуг, в том числе по различнымформамобучения;
о правилаподачи и рассмотренияапелляцийпо результатамвступительныхиспытаний;
• информациюо наличии общежитияи количестве мест в общежитиях, выделяемых для
иногороднихпоступающих;

• образецдоговораобоказании платныхобразовательныхуслуг.

4.3. В период приема документов Приемнаякомиссия ежедневно размещает
на официальномсайте и информщионномстенде Приемнойкомиссии сведения о
количестве поданных заявленийпо каждойспециальности.



комиссия обеспечиваетфункционированиеспециальнойтелефоннойлинии4.4. Приемная
(812)744-93-80 и раздела сайта (Приемная комиссия) для ответов на обращения,связанные
с приемомв «Академию«ЛОКОН».

V. ОРГАНИЗАЦИЯПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ
5.1. Прием в «Академию«ЛОКОН» по образовательньпипрограммам среднего
профессиональногообразованияили профессиональнойподготовки проводитсяпо

личному заявлению граждан.

5.2. При подаче заявления о приеме в «Академию«ЛОКОН» поступающийпредъявляет
документыустановленныеПравиламиприема.

5.3. Подачазаявления и документоврегистрируютсяв журнале установленнойформы
с обязательнойнумерациейстраниц, прошнурованными скрепленньплпечатью.

В регистрационномжурналефиксируютсяследующиесведения:
• фамилия,имя, отчество (последнее - при наличии) поступающего;
• домашнийадрес, контактный телефон,дата приемазаявления и документов;
• сведения о возвратедокументов.

В день окончания приемадокументов записи в журнале закрываютсяитоговойчертойс
подписью председателя, ответственного секретаря приемнойкомиссии и скрепляется
печатью. Регистрационныежурналыхранятсяв течение 1 года.

5.4. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все

сданные документы.На титульном листе личного дела должны быть указаны
фамилия, и отчество поступающего, наименование специальности. После
зачисления личные дела зачисленных передаютсяв учебнуючасть для формированияличных
дел студентов.

5.5. Поступающемувыдается расписка установленнойформыо приеме документов.
Распискао приемедокументовзаполняется в двух экземплярахи должна содержатьполный
переченьдокументов, полученных от поступающего(включая документы, не являющиеся
обязательными припоступлении и предъявленныепо собственнойинщиативе).

5.6. Поступающиевправенаправитьзаявление о приемеи необходимыедокументы через
операторовпочтовойсвязи общегопользования (далее - по почте), а также в электроннойформе
на электроннуюпочту priem.ak.lokon@mail.ru., с использованием функционалаЕПГУ. При
направлениидокументовпо почте, электроннойпочте, с использованиемфункционалаЕПГУ
поступающийк заявлению о приеме прилагаетксерокопиидокументов, удостоверяющих
его личность и гражданство, документа государственногообразцаобобразованиии иных
документов, предусмотренныхПравиламиприема в «Академию«ЛОКОН». Документы,

направленные по почте, принимаются приих поступлениив образовательнуюорганизацию
не позднее сроков, установленных Правиламиприема.



Приличном представленииоригиналадокументовпоступающимдопускаетсязаверениеих
ксерокопии.

5.7. Журналырегистрации и личные дела поступающих хранятся как документы
строгойотчетности.
5.8. По письменному заявлению поступающиеимеют правозабратьоригиналдокумента об

образованиии (или) документ об образованиии о квалификации, а также другие
представленныедокументы. Документыдолжны возвращатьсяв течение следующегодня
после подачи заявления.

5.9. Приемна места с оплатой стоимостью обученияна каждое направлениеподготовки и

комиссиейосуществляется приемной сверх установленныхнаспециальность
них контрольныхцифрприема.
5.10. Взаимоотношениямежду «Академией«ЛОКОН», с однойстороны, и юридическим
или физическимлицом, с другойстороны, для приемана места с оплатойстоимости обучения
регулируютсядоговором.Договороформляетсяпри подаче заявлений и документовна
места с оплатойстоимости обучения.Договормежду «Академией«ЛОКОН» и юридическим
или физическимлицом при приемес оплатойстоимости обучениядолжен предусматривать
четкое установлениепредметадоговора, прав, обязанностейи ответственности сторон.

VI. ЗАЧИСЛЕНИЕ

6.1. Поступающийпредставляеторигинал документа об образованиии (или) документаоб
образованиии о квалификациив срокдо 10 августа 2025 г.

При поступлении на обучениепо образовательнымпрограммам по специальностям
(профессиям), требующимопределенныхтворческих способностей, физическихи (или)

поступающийпредоставляетпсихологических качеств, оригинал документа
до 10 августа 2025 г.

В случае зачисления в образовательнуюорганизщию на основании электронногодубликата
документаоб образованиии (или) документаобобразованиии о квалификациипри подаче
заявления с использованием функционалаЕПГУ обучающимсядо 25 августа 2025 года
представляетсяв образовательнуюорганизациюоригиналдокументаоб образованиии (или)

документаобобразованиии о квалификации.

По истечении сроковпредставленияоригиналовдокументовоб образованиии завершении
приема документовв приемнойкомиссии, директором«Академии«ЛОКОН» издается
приказ о зачислении лиц, рекомендованныхприемнойкомиссией к зачислению и

представивших оригиналысоответствующихдокументов. Приложениемк приказу о
зачислении является пофамильныйпереченьуказанных лиц. Приказс приложением

следующийрабочийдень после издания на информационномстендеразмещаетсяна
приемнойкомиссии и на официальномсайтеwww.lokon.spb.ru.



6.2. В случае если численность поступающих
финансовоеобеспечениекоторых осуществляется
бюджета, «Академия«ЛОКОН» осуществляет

количество мест,превышает
за счет ассигнований городского

прием обучениепона

образовательнымпрограммасреднегопрофессиональногообразованияили профессиональной
поступающимиподготовки по специальностям на основе результатов освоения

основного общего или среднего общего образования,образовательнойпрограммы
указанных в представленныхпоступающими документах государственного образцаоб
образовании(средний баллаттестата).

Зачисление в «Академию«ЛОКОН» при наличии свободныхмест может6.3.

осуществлятьсядо 25 ноября2025 года.
6.4. На сайте и информационномстенде Приемнойкомиссии 25 августа 2025 года
объявляетсяпофамильныйпереченьлиц, зачисление которых рекомендованоприемной
комиссией.

6.5. Приказо зачислении лиц, поступающихна места, финансируемыеза счет средств
бюджетаСанкт-Петербургаи по договорамс оплатой стоимости обученияразмещаетсяна
официальномсайте и информационномстенде Приемнойкомиссии 25 августа 2025 года.
Лица, не представившие(забравшие) документы, выбываюткак отказавшиеся от зачисления.

6.6. Лицам, не принятым в «Академию«ЛОКОН», приемная комиссия возвращает
документы не позднее 5 днейпосле издания приказа, утверждающегорешениеприемной
комиссии.

ОТЧЕТНОСТЬ ПРИЕМНОЙКОМИССИИ

7.1. Работа приемной комиссии
на заседании Педагогическогосовета.

завершается отчетом об итогах приема

7.2. Отчетнымидокументамиработыприемнойкомиссии являются:
• Правилаприемав «Академию«ЛОКОН»
•

приказобутверждениисостава приемнойкомиссии;
•

договорына обучениес родителямии лицами, их заменяющими;
договорнойоснове;

расписаниевступительныхиспьпаний;
ведомости вступительныхиспытаний;
документы, подтверждающиеконтрольныецифрыприема;
журналырегистрациидокументовпоступающих;
личные дела поступающих;
протоколызаседания приемнойкомиссии.

об обучениина
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